


Tervetuloa
yhdistyskoulutukseen!

2.-4.12.2019
Anna Halsas ja Tuulia Telin, AYY jarjestésektori
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Kaikille yhteinen ohjelma

klo 1700.-18.00.

klo 18-18.15.

klo 18.15.-18.30.

klo 18.30.-18.45.

AYY:n palvelut ja ajankohtaiset asiat,

Yhdistyksen oikeudet ja velvollisuudet
Anna Halsas ja Tuulia Telin, jérjestésektori, AYY

Viestinta
Laura Luoto, AYY
I’I
TTER:n avustukset . e
Samu Nurmi, AYY ,:9:, \|s :@z
GJTQ A4 ;T;
Tauko

ady



Kaikille yhteinen ohjelma

klo 18.45.-19.15.

klo 19.15.-19.30.

klo 19.30.-19.45.

klo 19.45.-20

klo 20-2

Yhdenvertaisuus yhdistyksissé
Aleksi Neuvonen, HYY

Kansainvalisyys yhdistyksissé
Rosa Vdaisanen ja Taneli Myllykangas, AYY

Kestdava kehitys yhdistyksissé
Rosa Vdisanen, AYY

Tauko

Teemakohtaiset koulutukset

ady



Teemaosuus (klo 20-2I)

Taloudenhoito yhdistyksissé, Stage

Paivi Mishael, Nexia

Yrityssuhteet Stage
Otto Bergius, AYY

Tapahtumajdrjestamisvinkit ja Studio

vapaaehtoisten innostaminen
Eeva Ylimaki ja Hilja Korhonen, AYY

Vaikuttaminen opiskelijayhteis6ssa

Lumi Ketola, AYY Engine Room

ady



AYY:n

Tuulia Telin

Jarjestéasiantuntija,

Yhdistykset, uudet
opiskelijat ja
alumnitoiminta
+358 50 520 9442

Anna Halsas
Hallituksen jasen 20I9,
Yhdistykset, uudet
opiskelijat ja Neuvosto
+358 400 417 885

jarjestosektori

Noora Torpo
Hallituksen jasen 2020
Yhdistykset, strategia ja
alumnitoiminta

ady



AYY:n palvelut yhdistyksille

avy
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AYY:n vuokrattavat tilat



http://ayy.fi/tilat/

Kertavuokrattavien tilojen
varaaminen /2

* Tilojen ennakkovaraukset

* Varausajan paatyttya pidetadan tilakahmyt, jossa kaydaan lapi
padllekkaiset varaukset

» Lisatietoja yhdistystiedotteessa sekd tarvittaessa AYY:n palvelupadllikkd
Riitu Nuutiselta (etunimi.sukunimi@ayy:.fi)

ayy



Kertavuokrattavien tilojen
varaaminen 2/2

* Tilakdhmyjen jalkeen ti
osoitteessa
yhdistyksen kayttajary

at voi varata omilla Aalto-tunnuksilla
. Varmista, ettd teet varauksen

"Mana.

» Mikdli sinulta puuttuu kayttdoikeudet johonkin kayttajaryhmadan,
ole yhteydessa AYY:n palvelutoimistoon ayy@ayy:.fi.

* Vapaana olevia tiloja voit tarkastella osoitteessa

tila.ayy.fi/calendar

* Syksyn 2020 tilojen varauksia pddsee tekemaan

toukokuussa 2020


http://tila.ayy.fi/

Kayttosaanno

 Jokaisen tilan kayttod koskevat samat yleissddnndét, jotka
I&ytyvat AYY:n nettisivuilta ja TILAsta

* PGGmMAaarana se, ettd kaikki tilat sailyvat hyvakuntoisina ja
ettd tila on siistind seuraavalle varaagjalle

¢ SAdantdjen noudattamista seurataan aktiivisesti ja niiden
noudattavuudesta maardtddn sanktioita

» http:/ayyfi/jasenille/tilojen-vuokraaminen/saannot-ja-
sanktiot/

ayy


http://ayy.fi/jasenille/tilojen-vuokraaminen/saannot-ja-sanktiot/

Muistilista tilojen kayttajalle

* Huomioi tilojen kayttdajat & hae tarvittaessa poikkeuslupaa!

* Peruuta tarpeettomat tilat ajoissa (viim. 14 tayttd vrk ennen
Qyttopdaivaa)!

* Saunojen lammitykset tilataan edeltdvan viikon perjantaina.
* Joissain saunoissa voit kytked lammityksen pdadlle itse manuaalisesti

* Hae ja palauta avaimet ajallaan!
* Hukatuista avaimista peritddn 35 € / avain

» Tayta tarkastuslista tilaan saapuessasil
* Lue & noudata niitd!

* Pidetddn huoli yhteisista tiloistal

* Tilasektorilla ei ole kristallipalloqg, joten laita mailia vioista ja
puutteista mieluiten kuvalla varustettuna osoitteeseen



http://ayy.fi/jasenille/palvelut/tilojen-vuokraaminen/saannot-ja-sanktiot/
mailto:tilat@ayy.fi

Yhdistystilat

Haluaisiko yhdistyksesi itselleen uuden tilan?

* AYY tiedottaa vapautuvista tiloista ja niiden hakemisesta
yhdistystiedotteessa

* Tiloja haetaan yleisen hakukierroksen kautta

* Kun hakukierros on kaynnissa, arvioi AYY:n tilatoimikunta
kaikki hakemukset tilajakopisteytysmallin mukaan ja hallitus
paattaa tilojen jaosta tehdyn ehdotuksen mukaan

* Hallitus tekee lopullisen padtdksen uusien tilojen jaosta

ayy



Viestintaa

ady
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mailto:yhdistykset@list.ayy.fi
https://list.ayy.fi/mailman/listinfo/yhdistykset

AYY:n kanavat tiedottamiseen

* Viikkotiedote Idhtee AYY:n j@senille maanantaisin, sisallén
deadline on to klo 10 osoitteeseen tiedotteet@ayy.fi.

* Yhdistystiedote Idhtee yhdistyksille joka toinen perjantai,
sisdllén deadline on ke klo 10 osoitteeseen tiedotteet@ayy.fi

 Erityiset-lista (erityiset@list.ayy.fi) tavoittaa
erityisasemayhdistykset ja on tarkoitettu muulle
tapahtumamarkkinoinnille

ayy


mailto:tiedotteet@ayy.fi
mailto:tiedotteet@ayy.fi
mailto:erityiset@lists.ayy.fi

Yhdistysprofiili

* On jokaisen AYY:n yhdistysrekisteriin kuuluvan yhdistyksen
oikeus, mutta myds velvollisuus toiminta-avustusta saaville

» Tayta lomake ja jarjestosektori lisaa profiilin/muokkaa sita

 AYY ei kaannad kieliversioitq, l[ahetathan siis kolmikielisenda tai
vahintdan suomi & enkku


http://ayy.fi/yhdistykset/yhdistyslistaus/
https://lomake.ayy.fi/viestinta/association-profile/

Toiminta-avustukset

* AYY jakaa vuosittain piirissadn oleville ensimmaisen luettelon
yhdistyksille toiminta-avustuksia

* Hakuaika yleensd maaliskuussa
» Pisteytetddn jarjestdsektorilla pisteytysohjeen mukaan
* Jatkuvan toiminnan tukemiseen

* Mahdollisia muutoksia tulossa pisteytykseen yhdistysohjes@dnndn
pdivitysprosessin mydtd Idhivuosina

Lis@ksi: uusien yhdistysten starttiraha 185 €

ayy
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mailto:jarjestoasiat@ayy.fi
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri.html

qss Etusivu  Perustaminen ja rekisterdinti v Hallinto ja talous v Yhteiso v Palvelut ja info v Suomi v

Yhdistysopas!

Uusi yhdistysopas, olkaa hyvat!

Talta sivustolta I6ydat Iahes kaiken, mita AYY:n piirissa toimivat yhdistykset tarvitsevat toimintansa tueksi ja turvaksi.
Sivustoon kannattaakin tutustua kunnolla jo toimikauden alussa seka pitkin matkaa. Ole yhteydessa jarjestosektoriin, kun
mika tahansa yhdistystoimintaan liittyva asia askarruttaa. Antoisia lukuhetkia oppaan parissa toivottaa AYY:n
Kattava tietopaketti sy
AYY:n plirissa
toimivalle
yhdistystoimijalle

Mistd [6ytyy?
yhdistysopas.ayy.fi

AYY:n yhdistysrekisteriin Yhdistyksen saannét ja Tilinpadatos ja Yhdenvertaisuus

liittyminen velvoitteet toiminnantarkastus



https://yhdistysopas.ayy.fi/info/

GSS Etusivu  Perustaminen ja rekisterSinti ~  Hallinto ja talous ~  Yhteisd

e Perustaminen

« Rekisterdinti YHTEISO
+ AYY:n +  Kansainvalis- KIELIVERSIOT
yhdistysrekisteri tyminen
* Yhdenvertaisuus
HALLINTO JA TALOUS  Hairinta PALVELUT JA INFO
« Tehtavat, vastuut * Hyvinvointi e AYY:n edut
Ja saannot yhdistyksille
; E?J%%%?Pohmto Jd * Materiaalipankki
. Tilinpaatss ja * Yhdistysoppaasta
toiminnantarkast
us

ayy



Koulutukset ja kurssit

* Yhdistyskoulutukset

 Toiveet koulutuksista huomioidaan
mahdollisuuksien mukaan

* Toiveita voi esittdd palautelomakkeen
kautta tai osoitteeseen jarjestoasiat@ayy.fi

ayy


mailto:jarjestoasiat@ayy.fi

Tapahtumo]&rjest&]an
opas 2019

Tapahtuma-

jarjestajan opas

Opas on tarkoitettu kaikkien
niiden toimijoiden tueksi, jotka
toteuttavat erilaisia tapahtumia
Aalto-yhteisdssa.

Mistd [6ytyy?
Yhdistysoppaan
materiaalipankista

ayy



* WWW-sivut
* Ylioppilaskunnan Otax-palvelimelta yhdistysten kdytdssa on PHP-,
NodelS-, Python- ja MySQL-tuettu kotisivutila.
» Sahkopostilistat

* Yhdistyksille tarjotaan mahdollisuus perustaa ja kayttad Mailman-
jarjestelman sahkdpostilistoja. Varsinaisia sdhkdpostilaatikoita emme
tarjoa.

* Omat verkkotunnukset

» Yhdistykset voivat hankkia kayttédnsd oman verkkotunnuksen eli
domainin. Omat verkkotunnukset saadaan toimimaan Otaxilla ja
tarvittaessa sa@hkdpostilistoilla. Lisdtietoa antaa AYY:n tietotekniikka.

* Kaikki IT-palvelut
* Apua GDPR-asioiden kanssa


mailto:tietotekniikka@ayy.fi
http://otax.fi/
https://inside.ayy.fi/display/TIET/Tietosuoja

Lisaksi

AYY:Ita I6ytyy arkistointi- ja

museointimahdollisuus yhdistyksille

* Nyt on hyva hetki muistuttaa vuoden 2019
toimijoita arkistoinnistal

» Arkisto: arkisto@ayy.fi

* Museo: museo@ayy.fi

AYY:n yhteysosoitteita

* Viestint@: viestinta@ayy.fi
 Tilat: tilat@ayyfi
* [T: tietotekniikka@ayy.fi ja otax.fi (FAQ)

Postilokero yhdistykselle AYY:n

toimistolta (Otakaari )

Muistakaa hakea postit!

~_
PN

avyy

10


mailto:arkisto@ayy.fi
mailto:museo@ayy.fi
mailto:viestinta@ayy.fi
mailto:tilat@ayy.fi
mailto:tietotekniikka@ayy.fi

Ajankohtaista AYY:lta

avy
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Ajankohtaista

Strategiatyo

Ympdristoasioiden huomiointi

Yhteis6rakenneprojekti
YhdistysohjesGdnnon pdivitys
Opiskelijakeskus
AYY & Aalto 10 vuotta

ady



Kysymyksia?

avyy
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Muista Liity yhdistykset-

ainakin sahképostilistalle
namal : :
Lue yhdistysopas.ayy.fi
oA Yhdistysilmoitus ja toiminta-

avustuksen hakeminen
(maaliskuu 2020)

Ole yhteydessa aina kun siltd
tuntuu! jarjestoasiat@ayy.fi



https://list.ayy.fi/mailman/listinfo/yhdistykset
https://yhdistysopas.ayy.fi/
mailto:jarjestoasiat@ayy.fi

Kiitos!

avyy

10



Yhdistyksen oikeudet ja
velvollisuudet

Yhdistyskoulutus 2.-3.12.2019
Tuulia Telin & Anna Halsas/ AYY:n jGrjestdsektori

Y Y Y Y Y Y Y Y Y YaYe Y
PNINININININININININININ
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Sisalto

* Vastuu, oikeudet ja velvollisuudet
e SAANNOGL

* Hallituksen tehtavat ja vastuut

* AYY:n yhdistysohjesaanto

ayy



VASTUU, OIKEUDET JA
VELVOLLISUUDET

ady




Yhdistyksen toiminta

* Yhdistyksen on aina toimittava saantdjensd ja Suomen lain
mukaan

* Yhdistykselld on oltava hallitus ja toiminnantarkastaja seka
tdman varahenkilé (tarvittaessa tilintarkastaja ja varahenkild)

* Yhdistyksen toiminta edellyttad virallisia padatoksia ja
hallintoq, johon kuuluvat esimerkiksi:

ayy



Kysymys 1

ady




Vastuu toiminnasta

* Yhdistyksen kokous on ylin yhdistyksen asioista paattava
taho
Myontad hallitukselle vastuuvapauden tai evad sen
Rikosoikeudellinen vastuu ei katoa vastuuvapauden myotd
Yhdistyksen kokous voi myds kumota hallituksen paatdksia tai ottaa
ratkaisuvallan tietyissa asioissa.
* Yhdistyksen toiminnasta vastuussa on yhdistys itse

Jokapdivaista toimintaa hoitaa hallitus, jolla on huolellisuusvelvoite.

Yhdistykset ovat itsendisid, eli vastuuta ei voi siirtdd esimerkiksi AYY:lle,
vaikka apua saakin.

ayy



Kysymys 2
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Oikeudet

* Rekisterdity yhdistys on oikeushenkild, joka voi

» Yksittdiset hallituksen jasenet eivat ole vastuussa
rekisterdidyn yhdistyksen toiminnasta

ayy



Velvollisuudet

* Ry on velvollinen ilmoittamaan Patentti- ja rekisterihallitukselle
(PRH)

Muutokset nimenkirjoitusoikeudellisiin henkil&ihin
Saantdmuutokset
Purkautumisesta

 Kaikilla yhdistyksilld on lain mukaan oltava

Yhdistyksen kokouksessa valittu hallitus ja toiminnantarkastaja (ellei
tilintarkastajaa ole valittu)

Huolellisesti hoidettu kirjanpito
SAdnndissd maaratyt kokoukset

Jasenten oikeus osallistua paatdksentekoon ja valvoa yhdistyksen
toimintaa

ayy



SAANNOT
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Kysymys 3
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Kysymys 4

ady




Kysymys 5
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Yleista

* Lue ja sisdista yhdistyksen saannoét sekd kertaa aina
tarvittaessa. Luetuta saannét myos muilla hallituksen jasenilld
ja toimijoilla.

* Apua?

AYY:n malliséannét: https:Zayyfi/wp-
content/uploads/Mallisaeaennoet_20I51104_kommentein.pdf?x51465
AYY:n yhdistysopas: https:/yhdistysopas.ayy.fi/tehtavat-vastuut-ja-
saannot/

MyGs PRH:n sivut vastaavat moniin yleisimpiin kysymyksiin
https:/www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri.ntml

Kysy epdselvyyksissd apua jarjestoasiat@ayy.fi.
avy


https://ayy.fi/wp-content/uploads/Mallisaeaennoet_20151104_kommentein.pdf?x51465
https://yhdistysopas.ayy.fi/tehtavat-vastuut-ja-saannot/
https://www.prh.fi/fi/yhdistysrekisteri.html
mailto:jarjestoasiat@ayy.fi

Yhdistyksen saanno

* Yhdistyksen kokoukset:

"SGanndista on ilmettava, milloin yhdistyksen hallitus ja
toiminnantarkastajat valitaan, tilinpdatds vahvistetaan ja
vastuuvapaudesta padtetddn. Kokouksia voi olla yksi tai useampi,
joissa voidaan kasitelld vaaditut asiat. On myos ilmettava, miten ja
miss@ ajassa yhdistyksen kokous on kutsuttava koolle.” (AYY:n
yhdistysopas)

* Ylimadaraiset yhdistyksen kokoukset:

"Yhdistyksen ylimaardinen kokous on pidettavad, kun yhdistyksen kokous
niin paattaad tai hallitus katsoo siihen olevan aihetta taikka vahintaan
yksi kymmenesosa yhdistyksen ddnioikeutetuista jasenista sitd
iImoittamansa asian kasittelya varten vaatii.” (Yhdistyslaki 20 §)

ayy



Yhdistyksen saannot

 Hallituksen koko

Hallituksen jasenten lukuma&ard tai vahimmais- ja enimmdismadrad sekd toimikausi on
madritettdva sadnnadissa.

Vahintadan kolme henkil6a: puheenjohtaja pakollinen, muita valitaan saantdjen
mukaan

My&s hallituksen jasenten rooleista voidaan madardtd sadnndissa

* Yhdistyksen tilikausi

Tilikausi on maariteltava pp.kk.-pp.kk.
Jos hallituksen toimikautta ei maadritelld erikseen, on se sama kuin yhdistyksen tilikausi.

Tilinpddtds tarvittavine asiakirjoineen on annettava toiminnantarkastajille viimeistaan
kuukautta ennen tilinpaatdksen vahvistavaa kokousta, ja toiminnantarkastajien tulee
antaa hallitukselle kirjallinen lausuntonsa viimeistaan kaksi viikkoa ennen tata
kokousta. (Tilintarkastuslaki)

ayy



Saantomuutokset

.  Hahmotellaan uudet saannoét (esim. AYY:n mallisaannét)

2. Yhteys AYY:n jarjestosektoriin, joka tarkastaa ensisijaisesti
yhdistysohjesédéannén- ja lainmukaisuuden. Ei vastaa PRH:n
tarkastusta.

5. Hyvaksytadn saannét yhdistyksen kokouksessa tai tarvittaessa
kokouksissa

4. Ry:n uudet sGdnndt toimitetaan PRH:lle

5. Jos PRH vaatii oikaisua, toimitetaan oikaisupyynnén jalkeen muutetut
s@dnndt tiedoksi jarjestdsektorille

6. Ry:n sadnnét astuvat voimaan, kun ne on merkitty rekisteriin (pl.
maksulliset ennakkotarkastukset)

ayy



Saantohierarkia

Perustuslaki

Yhdistyslaki

Kirjanpitolaki, tilintarkastuslaki ja muut lait ja asetukset
Yhdistyksen saannoét

Adnestys- ja vaalijérjestys
Vaaliohjesaantd
TyQjarjestys

Toimisaanto

© ® N O UM ON T

Talousohjesddanté
0. Merkkiohjesddnnot

ayy



HALLITUKSEN TEHTAVAT
JA VASTUUT
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Kysymys 6
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Hallituksen asema

* Yhdistykselld on oltava hallitus, johon kuuluu vahintaéan kolme
jasentd

* Ha
mu

* Ha
on

lituksen on lain ja sa@antdjen sekd yhdistyksen padtdsten
<aan huolellisesti hoidettava yhdistyksen asioita.

lituksen on huolehdittava siitd, ettd yhdistyksen kirjanpito
lainmukainen ja varainhoito on luotettavalla tavalla

jarjestetty
* Hallitus edustaa yhdistysta

ayy



Hallituksen asema

* Hallitus ajaa yhdistyksen jasenten etua ja toteuttaa
yhdistyksen sdantdjen maarddmad yhdistyksen tarkoitusta

* Hallitus on velvollinen toteuttamaan toimintasuunnitelmaa ja
talousarviota sekd muita yhdistyksen kokouksen padatdksia

» Hadllituksella ei ole yleistd toimivaltaa yhdistyksen asioissa

ayy



Kysymys 7
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Kysymys 8
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Mita hallitus ei saa tehda

Sit@, mistd yhdistyksen kokous paattad, eli...

Sadantdjen muuttamisesta
Kiinteiston luovuttamisesta tai kiinnittdmisesta

Yhdistyksen toiminnan kannalta muun huomattavan omaisuuden
luovuttamisestq, ellei sGanndissd maaratd, ettd hallitus voi paattad
yhdistyksen omaisuuden myymisestd, vaihtamisesta ja kiinnittGmisesta.

Adnestys- tai vaalijé@rjestyksestd

Hallituksen tai sen j@senen valitsemisesta tai erottamisesta (koskee myods
hallituksen tadydentamista!)

Tilin- ja toiminnantarkastajan valitsemisesta tai erottamisesta

ayy



Mita hallitus ei saa tehda

Lista jatkuu...

* Tilinp&atdksen vahvistaminen
» Vastuuvapauden mydntdminen
* Yhdistyksen purkaminen

Yhdistyksen kokouksen tai hallituksen paatdksella ei voida poiketa
saantdjen maadrayksistal!

ayy



AYY:N YHDISTYS-
OHJESAANTO
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Kysymys 9
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AYY:n yhdistysrekisteri

« AYY yllapitad piirissddn toimivista jarjestdistd
yhdistysrekisterid

 Liittymalla rekisteriin pddsee AYY:n palveluiden ja tuen piiriin:

littamisestd padttad AYY:n hallitus

* Rekisterissad on kaksi luetteloq, joiden ehdot ja edut
maarittad yhdistysohjesadanto:

ayy



AYY:n yhdistysrekisteri

* Rekisterin ensimmaisen luettelon yhdistyksilld on enemman oikeuksia ja
velvollisuuksia kuin toisen luettelon yhdistyksilla

* Erityisaseman yhdistys voi saada ainoastaan edustagjiston paatdksella

» Starttiraha toiminnan kaynnistdmiseen: vain uusille vasta perustetuille
ensimmaisen luettelon yhdistyksille ja vain kerran

» Kaikkien AYY:n yhdistysrekisterissa olevien yhdistysten tulee noudattaa
AYY:n yhdistysohjesaantdd

* Yhdistysohjesaantoé:
https:/inside.ayy.fi/pages/viewpage.action?pageld=12615842

ayy


https://inside.ayy.fi/pages/viewpage.action?pageId=12615842

KysymyksiG?
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