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Koulutuksen tavoitteita

Sisaistaa yhdistyksen ja sen toimijoiden vastuut taloudenhoidosta
Selvita taloudenhoitajan tehtavasta rutiinilla
Tuntea kirjanpidon alkeet

Tuntea talouden asiakirjat

>
>
>
>
>

Tiedostaa taloudenhoitoa saantelevat tekijat
» Naiden laajempi haltuunotto vaatii omatoimista syventymista muun muassa yhdistyksen omiin saantéihin

> Osata etsia yleistd yhdistyksen taloudenhoitoon liittyvaa tietoa ja tietda, mista tarpeen tullen
kannattaa pyytaa apua

Kouluttajan huomio: Tama koulutus perustuu pitkalti kirjoittamaani Hallinto ja talous -
osuuteen AYY:n yhdistysoppaassa. Kannattaa katsoa siis myos sitd taman esityksen aineistoa

lapikaydessasi: https://yhdistysopas.ayy.fi/.


https://yhdistysopas.ayy.fi/

Seuravan noin 45 minuutin sisalto

1. Yhdistyksen taloudenhoidon yleiskatsaus

2. Kirjanpito ja yhdistyksen taloutta saantelevat tekijat

3. Talouden asiakirjat

4. Taloudenhoidon rutiini

5. Muuta huomioitavaa: talousarvio, tilinpaatos, toiminnantarkastus ym.

6. Apua ja tietolahteita



Vastuu yhdistyksen taloudenhoidosta el
ole koskaan vain yhdella henkilolla eika
sen seurantaakaan tule jaada vain
vyhden henkilon varaan




Tarve yhdistyksen taloudenhoidolle

» Taloudenhoito on pakollista...

> Rekisterdity yhdistys on suoraan lainsdadannén mukaan kirjanpitovelvollinen ja

kirjanpitolautakunta (KILA) on katsonut myads rekisteroimattoman yhdistyksen olevan
kirjanpitolain mukaan kirjanpitovelvollinen

» mutta taustaltaan erityisesti &arimmaisen tarpeellista

» Kyse on yhteison ja sen jasenten hyvaksi toimintaa varten keratyn omaisuuden
hoitamisesta, kayttamisesta ja raportoinnista

» Hyvin hoidetusta taloudesta hyotyy koko yhdistys ja se mahdollistaa usein merkittavan
osan yhdistyksen jasenille suunnatusta toiminnasta ja sen kehittamisesta



Vastuut yhdistyksen taloudenhoidosta

Yhdlstyksen kokous

Talousarvion hyvaksyminen
Tilinpaatoksen vahvistaminen

Merkittavien omaisuuserien ja
kiinteistojen myyminen,
hankkiminen ja kiinnittaminen

Vastuuvapauden myontaminen -

tilivelvollisille

Sihteeri

Taloudellisten paatosten
huolellinen kirjaaminen

Hallitus

Yhdistyksen kirjanpito on
lainmukainen

Varainhoito on luotettavalla
tavalla jarjestetty

Vastuu taloudellisesta
kokonaisuudesta toiminnan
osalta ja paatoksenteon
kokonaisvastuu

Huolellisuusvelvoite,
aloitevelvollisuus,
vahingonkorvausvelvollisuus

Taloudenhoitaja

Vastaa useimmiten
taloudenhoidosta kaytannossa

Paatoksenteon kokonaisvastuu
voi olla laajasti delegoituna
taloudenhoitajalle. Tarkista oman
yhdistyksesi talousohje yms.,
mikali sellaisia on hallituksen tai
yhdistyksen kokouksissa
hyvaksytty

Huolellisuusvelvoite,
vahingonkorvausvelvollisuus

Toiminnantarkastaja tai tilintarkastaja

Huolellisuusvelvoite, huomautusvelvollisuus laiminlyénneista ja
rikkomuksista, vahingonkorvausvelvollisuus.




Vinkki: Kertaa velvollisuudet

Huolellisuus-, aloite-, vahingonkorvaus- ja huomautusvelvollisuus loytyvat avattuina
AYY:n yhdistysoppasta: /.

Taloudenhoitajan ja kaikkien muidenkin yhdistyksen toimijoiden on hyva olla tietoisia
naista velvollisuuksista.



https://yhdistysopas.ayy.fi/taloudenhoito-ja-kirjanpito/
https://yhdistysopas.ayy.fi/taloudenhoito-ja-kirjanpito/
https://yhdistysopas.ayy.fi/taloudenhoito-ja-kirjanpito/

Few have heard of Fra Luca Pacioli, the
inventor of double-entry bookkeeping; but he
has probably had much more influence on

human life than has Dante or Michelangelo
-Herbert J. Muller




Kirjanpito

» Kirjanpidon tehtdvana on huolehtia varainhoidon ja talouden seurannan ja
valvonnan mahdollistamisesta

> Kirjanpito on lakisdateinen velvoite ja sen on oltava kahdenkertaisen kirjanpidon
muodossa

> Kirjanpidon avulla hallitus kykenee johtamaan ja ohjaamaan yhdistyksen taloutta ja
yhdistyksen kokous eli jasenet pysyvat tietoisina yhteisten varojen kaytosta
tilikauden aikana

> Kirjanpito koostuu kirjanpitotileista, paakirjasta eli varsinaisesta
kirjanpitotapahtumien kirjaamisesta seka seurannasta tuloslaskemassa ja taseessa

» Palataan esimerkkeihin rutiineissa



Yhdistyksen taloutta saantelevat asiakirjat

Ja saadokset

Yleisesti ottaen on huomioitava seuraavia Toiminnan laadusta riippuen on huomioitava seuraavat:

» Yhdistyksen omat ohjaavat paatokset kuten

> . = mm e
Yhdistyksen saannot esimerkiksi talousohje

» Yhdistyksen aiempi kirjanpito >
> >
> >
>
> Avustuksen myontajan paatokset ja niita saateleva
> Kirjapitolautakunnan (KILA) lausunnot lainsaadanto tai ennakkotapaukset
> > Viranomaisilmoitukset ja mahdolliset tarvittavat luvat

Al3 pelasty listausta! :) Suurimmista osasta kommervenkeista selviat huolellisesti tehdylla luotettavalla ja asianmukaisella
kirjanpidolla seka yhdistyksen saantojen toteuttamisella toiminnassa.



https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1989/19890503
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2015/20151141
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1992/19921535
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1968/19680360
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1993/19931501
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2006/20060255

Yhdistyksen saantojen vaikutus

Kirjanpitoon

» Yhdistyksen talouden tulisi siis pohjautua sen sdantdjen mukaiseen toimintaan

» Saantojen kirjauksista muodostuvat kirjanpitotilit lajitellaan esimerkiksi
toimialoittain

» Varsinainen toiminta: Yhdistyksen saantdjen mukaisen tarkoituksen
toteuttaminen ja saantomaarainen toiminta: esim. tilit kuntoliikuntatoiminta,
kilpaurheilutoiminta tai seminaarit ja illanvietot

» Varainhankinta: Taloudellinen toiminta, jota yhdistys voi harjoittaa varsinaisen
toimintansa tukemiseen (ts. sen menojen kattamiseen): esim. tilit jAsenmaksut,
keraykset, arpajaiset, lahjoitukset ja avustukset.



Yhdistyksen saantojen vaikutus

Kirjanpitoon

» Varainhankinnan ja varsinaisen toiminnan raja voi olla hailyva, jos tarkoituksen
toteuttamisessa maaritellaan toiminnan tukemiseksi valittomasti tarkoituksen
toteuttamiseen liittyvaa toimintaa.

» Hyvin harvinaista (ja usein tarpeetonta) opiskelijayhdistyksissa

> Liiketoiminta (eli s&ddnnoissa mainittu elinkeinotoiminta tmv.) voi olla varsinaista
toimintaa, varainhankintaa tai sijoitus- ja rahoitustoimintaa.

> Kyse on talloin paasaantoisesti verotettavasta elinkeinotoiminnasta



Kulttuuriyhdistys ry Tuloslaskelma kaudelta 1.1.2018 - 31.12.2018

s Talousarvio 18 Toteuma 18 Toteuma 17
Tilikartta vvvv. P e
Tulot

Omaisuus ttuuri- jo valistustoiminta
100 Kateiskassa Ksrgmirjaaf::t ! | _| 0 0 0
110 Pankkitili Pankki Oy Vierailut 0 o 0
120 Tavaravarasto Muu kulttuuri- ja valistustaiminta 1] [}] 0
Huvitoiminta « . age . . .
Velatja saamiset ianieror 0 0 o P Kirjanpitotili on tietynlaiselle meno ja/
elat ja saamise Muu huvitoiminta 0 0 . . . . . .
200 velat Julkasu o arkisoroiminta tai kulueralle tarkoitettu kirjanpidon
aamise Painatus o o 0 - . . . . .
S Moo i ansrimin 0 0 0 apuvaline. Esimerkiksi yhdistyksell,
.. . - stystoiminta . . . .
Kulttuur- ja valistustoiminta 0 0 0 joka keraa jasenmaksuja, on syyta
300 Seminaarit Hallinto 0 0 0 . . . . .
310 Vierailut Viestnta 0 0 0 olla oma kirjanpitotili Jasenmaksut ja
320 Muu kulttuuri- ja valistustoiminta uhdisngro minta . epeen
' 8 I — sille yksildity numero.
Huvitoiminta Yhdistystuotteet 0 0 0
400 lllanvietot Sponsoroinnit_ 0 0 o P Kirjanpitotilit muodostavat ns.
A10 Muu huvitoiminta Muu varainhankinta 0 1] 0 e L ] ] ]
S~ ; - - paakirjan raamit, johon tapahtumia
solpa | vhteenss o e kirjataan. My®s tuloslaskelma
510 Muu julkaisu- ja arkistotoiminta ‘I:.::i:;:enmimima muodostuu klrjanpltotllelttaln
Yhdistystoiminta Kulttuuri- jo valistustoiminta .
500 Edustus Seminsari ° 0 ° Yhdistyksen saadessa
oot L__ M Kl 3 31 stustolmints 0 ° ° jasenmaksusuorituksen kirjataan
G20 Viestina amvictor___ 0 C 0 tama tulo kirjanpidossa tilin
640 Pankkikulut P . . . . .
650 Muu yhdistystoiminta Aokofa o rtistormimin ] ] ] Jasenmaksut tulopuolelle, jolloin
o lueiew s erksmctmines : . . ajettaessa tuloslaskelma, ilmaantuu
. Fous . . ; se myo0s sinne tilikauden toteumaan.
720 Sponsoroinnit Ir?;:li:t;kum E 3 g
730 Muu varainhankinta Pankkikulut 0 0 0
Muu yhdistystoiminta 1] [}] 0
Avustukset [P o o o
800 Avustukset Muu varainhankinta 0 [}] 0
Yhteensd V] ] 0
Edellinen tilikausi
900 Edellisen tilikauden ylijagm3 Tulot - menot // Tulos / tappio 0 1] 0

Varsinainen toiminta




Skannit ois kivoja. Taa kuitti on
haalentunut olemattomiin...

Vinkki: Haaleneva lampokirjoitinkuitti ei kelpaa kirjanpidon liitteeksi, vaan siita on aina otettava kopio tai
pyydettava sailyva kuittijaljennos




Talouden asiakirjat lyhyesti

» Kirjanpito perustuu tuloja ja menoja kirjaaviin tositteisiin
1. Tositteet kirjaamalla muodostetaan selkea kronologinen ketju
2. Tehdyista kirjauksista muodostuu tuloslaskelma

3. Tuloslaskelmasta omaisuuserien muutosten jalkeen muodostuu tase



Talouden asiakirjat lyhyesti

» Talousarvio on yhdistyksen varainhoitoa koskeva suunnitelma, jonka yhdistyksen kokous hyvaksyy

» Tosite on todiste jostakin yhdistyksen rahaliikenteeseen liittyvasta tapahtumasta, esimerkiksi kuitti tai
lasku. Siita pitaisi ilmeta selkeasti ja yksiselitteisesti ainakin, mika liiketapahtuma ja kenen kanssa on
kyseessa, seka ajankohta ja summa

> Paivakirja mielletdan usein varsinaisesti kirjanpidoksi. Siina kaikki yksittaiset kirjanpitotapahtumat
ovat tositenumerojarjestyksessa, yleensa siis myos aikajarjestyksessa

> Paikirja on kaytanndssa listaus, jossa kirjanpidon tapahtumat ovat kirjanpitotileittain jarjestettyna.
Joissain yhdistyksissa paakirja ja paivakirja ovat yhdistettyna

> Tuloslaskelma kuvaa kirjanpitotileittain seka tulot ettd menot tietylta ajalta. Tuloslaskelmassa on
myo0s tarkastellun ajanjakson tai koko tilikauden tulos eli voitto tai tappio

» Tase kuvaa omaisuuden maaran tiettyna paivana

Laajemmin avattuna:

N


https://yhdistysopas.ayy.fi/taloudenhoito-ja-kirjanpito/
https://yhdistysopas.ayy.fi/taloudenhoito-ja-kirjanpito/

Pari vinkkia tositteista

Haaleneva lampokirjoitinkuitti ei kelpaa, vaan siita on otettava kopio tai pyydettava sailyva kuittijaljennos.
Tositteet voivat olla paperisia tai sadhkoisia, mutta pida huoli niiden riittavasta
sailyvyydesta.

Kortilla maksettaessa varmista, ettd Kuitti sisaltaa kaikki tositteelta vaaditut tiedot eikéa
ainoastaan myyjan nimea fja ostosten summaa. Mikali kuitissa on vain namé kaksi tietoa, se
ei ole kirjanpitoon kelpaava tosite.



Tase

> Tasekaava jakautuu vastaaviin ja vastattaviin.

> Vastaavaa-puoli jakautuu pysyviin vastaaviin ja vaihtuviin vastaaviin.

> Pysyvat vastaavat: Tuottavat tuloa useamman vuoden ajan, esimerkiksi koneet ja kalusto.
Naista tehdaan tarvittaessa poistot jaksotetusti.

» Vaihtuvat vastaavat: Helposti rahaksi muutettavia erid/rahaa eli esim. varasto,
myyntisaamiset (jasenmaksusaamiset), kateiskassa ja pankkitilit.

» Vastattavaa-puoli jakautuu omaan paddomaan ja vieraaseen pagomaan

» Oma paadoma: Edellisten tilikausien ylijadma. Jos ylijagdma on tappiollinen, on hallituksen
ryhdyttava toimeen asian korjaamiseksi.

> Vieras pddoma: pitkaaikaiset lainat (> 1 v. erdantymiseen), kaikki velat (sis. ostovelat,
siirtovelat).




Tase

> | 5ydatkd kuvasta? Vastaavaa
10 . Pankkitili
. maa paaomaa
P Kateiskassa
2. Vierasta paaomaa Saamiset
3. Pysyvia vastaavia Tavaravarasto
4. Vaihtuvia vastaavia Yhteensa
» Mita tasekaavan yhteensa-riveilla tulisi olla?
y Vastattavaa
1. 0 Velat
2. Sama summa Ed. tilikauden yli
Tulos

3. Eri summat

Yhteensa



Tase

> Loydatko kuvasta? Vastaavaa
1. Omaa pasomaa = OP Pankkitili \'AY
2. Vierasta paaomaa = VP Kateiskassa VV
P tagvi Saamiset VV
3. syvia vastaavia
y_ Y . _ Tavaravarasto VWV
4. Vaihtuvia vastaavia = VV Yhteensa N
> Mita tasekaavan yhteensa-riveilla tulisi olla?
1. 0 Vastattavaa
2. Siia summa = N Velat VP
Jos tdma ei pade, kirjanpitokin on yleensa pielessa Ed. tilikauden yli OP
Tulos OP

3. Eri summat

Yhteensa N



Kirjanpito el ole pelkkaa lukujen
syottamista




Kirjanpitovalineet

» Milla yhdistyksenne tekee kirjanpitonsa?

> Jos et tiedd, nyt on korkea aika selvittaa! ©

> Yleisia tapoja yhdistyksilla:

>

Tilitin: ilmainen, ei valttamatta kovin raportointiystavallinen usealle tiliryhmalle, soveltuu
niin pienille yhdistyksille kuin ammattimaiseen kayttoon

Holvi: maksullinen, tilipalvelut yms. saatavilla samaan pakettiin, ei valttamatta paras
ratkaisu kovin pienelle/harvalle tai suurelle/jatkuvalle toiminnalle yhdistyksen kaytossa

> Excel-taulukot: perinteisin, kaytto vaatii palveluita enemman kirjanpidon ymmartamista

Periaatteessa vihko ja kyna riittaa, mutta toivottavasti tata ei kukaan
kirjanpitovelvollinen enaa kayta!




Kahdenkertainen kirjanpito ja kirjausketjun

> Kirjanpitovelvollisen on kirjanpitolain 1 luvun 2 §:n mukaan pidettava kahdenkertaista kirjanpitoa
eli tapahtuma merkitaan kahdelle kirjanpitotilille. Tapahtuma merkitaan yhden tilin debet-puolelle ja
toisen tilin kredit-puolelle, jolloin merkinnat kertovat syyn rahan liikkeeseen ja kaytetyn tilin.

» Esimerkki: Jdsen Emma Esimerkki maksaa jasenmaksunsa 12€ yhdistyksen pankkitilille. Tallin merkitaén
kirjanpitotilille Pankkitili debit-puolelle 12 euroa ja kirjanpitotilille JGsenmaksut kredit-puolelle 12 euroa.
Pankkitili-kirjanpitotilin arvo kasvaa siis 12 euroa, jonka alkuperén tiedetéén olevan jGsenmaksusuoritus.

> Kirjausketjun jatkuvuus tarkoittaa, etta kirjanpito on jarjestettava niin, etta tilitapahtumien,
tositteiden ja kirjausten yhteys paakirjanpitoon ja siita tilinpaatokseen on vaikeuksitta todettavissa
kumpaankin suuntaan.

> Kaytannossa siis esimerkkimme mukainen 12 euroa pitaisi pystya tilikirjauksen kredit-puolelta johtamaan
tuloslaskelmaan kirjattuun Jasenmaksut-tilin tulokseen. Vastaavasti Jasenmaksut-tilin tuloksen
muodostuminen on pystyttava johtamaan yksittaisiin kirjauksiin asti, joista iimenee Emma Esimerkinkin
maksama jasenmaksu.



Esimerkki kirjauksesta

Omaisuus
100 Kateiskassa 110 Pankkitili 120 Tavaravarasto
Selite Tosite Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
vm .
(Pvm)  Emma Esim. jasenmaksu 1 12,00

Varainhankinta

700 Jasenmaksut 710 Yhdistystuotteet 720 Sponsorointi 730 Muu varainhankinta
Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit Debet Kredit
12,00
Tarkistus 0-rivi
Debet s. Kredit 5. Erotus
12,00 12,00 0,00




Toimia alkuvuodesta

» Kirjanpidon aloittaminen ja erityisesti tilikartan haltuunotto

v

Pankkitilien tilinkayttdoikeuksien jarjestaminen eli vanhojen poistaminen ja uusien
lisdaminen (hallitus paattaa)

Korttien hallinta

Likvidin omaisuuden hahmottaminen (tilit ja kassat)
Kirjanpitovalineen haltuunotto

Taseessa olevan omaisuuden hahmottaminen

Edellisen vuoden tilinpaatos

vV vV v v v Y

Kysy tarvittaessa epaselvyyksista edeltgjiltasi (ja/tai toiminnantarkastajalta)



Kuukausirutiini taloudenhoitajalle

» Pida kirjanpito kuukausittain ajantasalla — tarvittaessa useammin toiminnan
laajuudesta riippuen

» Tee kateiskirjaukset valittomasti
» Laskuta yhdistyksen saatavat vahintaan kuukausittain

» Pida listaa laskutuksista, jotta myéhemmin ei tarvitse arpoa, tulikohan jotain
laskutettua tai karhuttua erapaivan jalkeen

» Myohassa olevat laskut kannattaa peria nopeasti



Talouden seuranta

> Kaykaa mieluiten (vahintaan) kuukausittain hallituksen kanssa yhdistyksen
taloudellinen tilanne — pelisilmaa saa toki kayttaa, jos esimerkiksi kesalla tililta ei
lahde kuin pankin palvelumaksuja

» Tuloslaskelmaraportit saa yleensé suoraan ohjelmasta tai ne 16ytyvat hyvin
tehdysta taulukkopohjasta

» Muistakaa verrata aina talousarvioon
» Huolehtikaa yhdessa hallituksessa, etta noudatatte talousarviota.

> Erityisesti taloudenhoitajan toimenkuvaan kuuluvaa on huomauttaa asiasta

» Tehkaa tarvittaessa ehdotus lisatalousarviosta yhdistyksen kokoukselle varsinkin,
jos menopuolella sattuu merkittavia muutoksia



Tilikauden lopussa (ainakin)

» Tilikauden loppuun mennessa
> Varmista, ettd kaikki on laskutettu
> Viimeiset kulukorvaukset ja laskut maksuun
» Huomioi siirtovelat ja —saamiset seka velat ja saamiset

» Esim. jonkin tilikauden lopun menon lasku saapuu vasta seuravan tilikauden puolella
tms.

> Aloita tilinpdatoksen valmistelu ja mahdollinen talousarvion valmistelu

» Muista auttaa tarvittaessa tilinkayttooikeuksien siirtamisessa



Jos olet tahan asti tehnyt kaiken
huolella, ongelmia tuskin iimenee




Verot ja yleishyodyllisyys

» Yhdistyksen talouteen liittyy silloin talléin myos harvinaisempia ja usein satunnaisia tekijoita
kuten veroja. Niista on hyva olla tietoinen, mutta niita ei kannata saikahtaa. Useimmissa
tapauksissa selviaa, kun yhdistys tekee niita asioita, joita varten se on olemassa

» Huomioi siis
» Elinkeinotulo: Yleensd muuta kuin yhdistyksen varsinaista toimintaa tukevaa tuloa
> Arvonlisavero ja tyontekijamaksut

» Tarkasta ja kysy aina verottajalta aina, jos vahaakaan arveluttaa

> Verohallinnon ohjeet:


https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/ohje-hakusivu/47999/verotusohje_yleishyodyllisille_yhteisoi3/
https://www.vero.fi/yritykset-ja-yhteisot/tietoa-yritysverotuksesta/tuloverotus/yhdistys-ja-saatio/yleishyodyllisten_yhteisojen_verotus__u/
https://www.vero.fi/yritykset-ja-yhteisot/tietoa-yritysverotuksesta/tuloverotus/yhdistys-ja-saatio/yleishyodyllisten_yhteisojen_verotus__u/

Verot ja yleishyodyllisyys

> Yleishyddyllinen yhteisé maksaa tuloveroa elinkeinotulosta ja kiinteistdjen
tuottamasta tulosta tietyin ehdoin

» Mikali yhdistyksen toimintaa ei pideta yleishyddyllisena, on se tuloverovelvollinen
kaikesta tulostaan

> Yleishyddyllinen yhteisé on arvonlisaverovelvollinen ainoastaan toiminnasta, jota
pidetaan tuloverotuksessa sen veronalaisena elinkeinotoimintana

> Yleishyodyllisyydesta paattaa verohallinto sdantdjen ja erityisesti todellisen
toiminnan perusteella

» Rekisterdimaton yhdistys ei voi olla yleishyodyllinen. Rekisterd6imatonta yhdistysta
pidetaan verotuksessa yhtymana, jonka tulo verotetaan sen jasenten tulona



Talousarvio

» Suunnittelu kannattaa aloittaa tilikauden lopun alussa
» Toimintasuunnitelmaluonnoksen vaikutukset talousarvioon huomioitava

> Mitka projektit vaativat taloudellista panostusta, syntyyko jostain sdastoa jne.?
» Vertaa kuluvan vuoden talouteen

» Mita kannattaisi tehda toisin?

> Mita tehdaan ylijaamalle?

» Miten sopeutetaan alijaamaa?

> Muista, etta tilikausien kirjanpitojen on oltava vertailukelpoisia



Tilinpaatos

» Kuluvan toimikauden (allekirjoituspaivan) hallitus vastaa allekirjoittamisesta eika
edeltavan kauden hallitus

— Sovittavissa, kumpi valmistelee (usein edeltava — suositeltavaa!)

> Sisaltda yleensa vahintaan tuloslaskelman, taseen, tase-erittelyt ja tarvittavat
liitetiedot

» Laadittava neljan kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta ellei sddnnoissa
ole tiukempia maarayksia — mieluiten niin pian kuin mahdollista



Tilinpaatoksen vaiheita taloudenhoitajalle

»  Varmista, ettd debet = kredit
> Kay tarvittaessa jokainen kirjaus lapi
» Varmista etta pankkitilin saldo tasmaéa kirjanpitoon
> Katso tarvittaessa, onko summat kirjattu oikein ja vertaa kirjauksia tilitapahtumiin

> Jatka tarkastamista niin kauan, etta kirjausketju on katkeamaton ja
kahdenkertaisesti todennettavissa

» Tarkasta ja selvita tarvittaessa mahdolliset ostovelat, siirtovelat,
jasenmaksusaamiset, myyntisaamiset, siirtosaamiset, poistot, varastoinventaariot
yms. toiminnan laajuuden mukaan



Toiminnantarkastus

» Toiminnantarkastus on pakollinen

» Toiminnantarkastajille on toimitettava tilinpaatos tarvittavine asiakirjoineen viimeistaan
kuukautta ennen yhdistyksen kokousta, joka paattaa tilinpaatoksen vahvistamisesta
(kts. yhdistyksen saannot). Toiminnantarkastajien tulee antaa hallitukselle kirjallinen
lausuntonsa viimeistaan kaksi viikkoa ennen kyseista yhdistyksen kokousta.
(Tilintarkastuslaki)

> Tarvittavia asiakirjoja ovat yleensa hallituksen ja yhdistysten kokousten poytakirjat,
pankkitiliotteet, kuitit, muut tositteet, kirjanpito, tilinpaatos ja toimintakertomus seka
muut toiminnan kannalta oleelliset liitetiedot. Naiden avulla toiminnantarkastaja voi
saada riittavan kuvan yhdistyksen taloudesta ja hallinnosta.

» Annettava siis tarkastettavaksi oikeat ja riittavat tiedot!



Toiminnantarkastaja

» Toiminnantarkastajan voi olla maallikko, mutta han ei saa olla esteellinen tai
kykenematon tehtavaansa: “Toiminnantarkastajalla on oltava sellainen
taloudellisten ja oikeudellisten asioiden tuntemus kuin yhdistyksen toimintaan

néhden on tarpeen tehtavan hoitamiseksi". Toiminnantarkastaja ei voi olla yhteiso.
(Yhdistyslaki)

» On taloudenhoitajalle ja koko yhdistykselle tarkeaa, etta toiminnantarkastaja on
todellisuudessa kykeneva tehtavaan!



Tilintarkastus

» Tilintarkastaja velvoitetaan, jos paattyneella ja sita valittomasti edeltaneella
tilikaudella on tayttynyt kaksi seuraavista edellytyksista:

1. taseen loppusumma ylittaa 100000 euroa;
2. liikevaihto tai sita vastaava tuotto ylittaa 200000 euroa
3. palveluksessa on keskimaarin yli kolme henkiloa. (Tilintarkaskastuslaki)

» Tilintarkastaja ei voi olla maallikko

» Tilintarkastuksen voi teettdd muutenkin, mutta se on tarpeetonta ja
taloudellisestikallista pienissa yhdistyksissa



Vastuuvapaus

» Yhdistyksen kokous paattaa, myonnetaanké hallitukselle seka tili-ja
vastuuvelvollisille vastuuvapaus

» Tama tarkoittaa sita, katsotaanko toiminnan olleen kyseisena vuonna hoidettu
lainsaadannon ja yhdistyksen paatosten mukaisesti

> Mikali jalkikateen tulee tietoon jotain, mika olisi muuttanut arviointia, voidaan
asiaan viela palata, mutta paasaantoisesti vastuuvapauspaatos on pysyva

» Vastuuvapauden myontaminen yhdistyksen kokouksessa poistaa vastuun
yhdistysta kohtaan eli ei esimerkiksi rikosoikeudellista vastuuta






Apua saa muun muassa

>
>
>
>
>
>

AYY:n yhdistysopas: - erityisesti Hallinto ja talous -osio taloudenhoitoon
AYY:n jarjestoasiantuntijalta

Yhdistyslaki: http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1989/19890503

Kirjanpitolaki: http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336

Kirjanpitoasetus: http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339

Verohallinnon ohjeet:
https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/ohje-hakusivu/47999/verotusohje_vyleishyodyllisille_yhteisoi3/
ja
https://www.vero.fi/yritykset-ja-yhteisot/tietoa-yritysverotuksesta/tuloverotus/yhdistys-ja-saatio/yleishyodyl
listen_yhteisojen_verotus__u/

> Arpajaisluvat: https://www.arpajaishallinto.fi/tavara_arpajaiset_bingo/tavara_arpajaisluvat

Kirjoja mm. Yhdistysoikeus (Halila & Tarasti), Yhdistykset ja saatiot (Kallio et al) ja Tilinpaattajan kasikirja
(Leppiniemi & Kaisanlahti)



https://yhdistysopas.ayy.fi/
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1989/19890503
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971336
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1997/19971339
https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/ohje-hakusivu/47999/verotusohje_yleishyodyllisille_yhteisoi3/
https://www.vero.fi/yritykset-ja-yhteisot/tietoa-yritysverotuksesta/tuloverotus/yhdistys-ja-saatio/yleishyodyllisten_yhteisojen_verotus__u/
https://www.vero.fi/yritykset-ja-yhteisot/tietoa-yritysverotuksesta/tuloverotus/yhdistys-ja-saatio/yleishyodyllisten_yhteisojen_verotus__u/
https://www.arpajaishallinto.fi/tavara_arpajaiset_bingo/tavara_arpajaisluvat
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